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EXPOSICIO DE MOTIUS

Una de les funcions i serveis que ha d'oferir un servei d'arxiu és difondre, comunicar i fer
accessible la documentacio als diferents tipus d'usuaris i usuaries: la institucié productora (en el
nostre cas, I'Ajuntament) amb finalitats juridiques o administratives; la ciutadania (amb finalitats
informatives); els investigadors i investigadores (amb finalitats de recerca) i les persones en

general (amb finalitats ben diverses).

L'accés a la documentacié generada o custodiada per les administracions publiques és un dret
reconegut per la Constitucié espanyola (art. 20 i 105.b) i regulat per diverses lleis d'ambit estatal i
autonomic. Aquest dret té uns limits en la necessitat de defensar la intimitat, I'honor i la propia
imatge de les persones, la proteccié de les dades personals (Constitucié Espanyola, articles 18 i

20 i Estatut d'Autonomia de Catalunya, articles 31 i 156).

Actualment I'Arxiu ha de respondre a una demanda creixent d'informacié i d'accés a la
documentacié per part dels usuaris i usuaries, tant externs com interns. Aquesta demanda respon
a motivacions molt variades: historiques; genealdgiques; treballs escolars i universitaris; limits
territorials; expropiacions; llicéncies d'obres municipals; esdeveniments culturals; reformes
d'habitatges; limits veinals; empresarials; recerca de dades per donar suport a la tasca de técnics i

administratius de I'Ajuntament; etc.

L'Ajuntament de Salt ha de garantir lI'accés de la ciutadania en general a la documentacio
dipositada a I'Arxiu Municipal, sens perjudici de les restriccions definides en la llei o de les que es
puguin establir per raons de conservacié, vigents i futures. La consulta es basara en els articles
18, 44 i 105.b de la Constitucié espanyola, en el seu desenvolupament reglamentari; en alld que
es preveu en els articles 34.2, 35.1, 36 i 37 de la Llei 10/2001, de 13 de juliol, d'arxius i
documents; en l'article 57.1 de la Llei 16/1985, de 25 de juny, del patrimoni historic espanyol; en
els articles 31, 32, 35 i 37 de la Llei 30/1992, de 30 de novembre, de régim juridic de les
administracions publiques i del procediment administratiu comu; en la Llei 11/2007, de 22 de juny,
d'accés electronic dels ciutadans als serveis publics i en alld que preveu el Real decret 1671/2009,
de 6 de novembre, pel qual es desenvolupa parcialment la Llei 11/2007, de 22 de juny, d'accés

electronic dels ciutadans als serveis publics.

Per altra banda I'article 103 de la Constitucié espanyola estableix el principi general de coordinacio
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de I'Administracié publica. | I'article 3.2 de la Llei 30/1992, de 26 de novembre, de régim juridic de
les administracions publiques i del procediment administratiu comu, diu que les administracions
publiques, en les seves relacions, es regeixen pel principi de cooperacié i col-laboracio, i en la
seva actuacio, pels criteris d'eficiéncia i servei als ciutadans. Aquesta coordinacié comporta la
necessitat de comunicar documents i dades a les administracions que ho requereixin per a

I'exercici de les seves respectives funcions

Per respondre a aquesta demanda i per tal d'afrontar amb garanties I'augment de consultes, es fa
necessari aprovar un seguit de normes que estableixin I'establiment d’'una norma que reguli
especificament l'accés a la informacid custodiada pel servei d'arxiu, complementaria del
Reglament de I'Arxiu Municipal de Salt, aprovat pel Ple de la corporacio en sessio celebrada el dia
15 de setembre de 2008, de caracter més general, i que s'ajustin a la nova legislacié aprovada en

matéria d'accés.

Per acabar, és important remarcar que en aquest Reglament es parla d'accés i consulta als
documents o a la documentacio, pero aixo no implica que aquest accés sigui necessariament als

documents fisics, siné a la informacié que contenen.
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CAPITOL | - NORMES GENERALS D'ACCES | US DE LA SALA DE CONSULTA

Article 1. Horari

L'Arxiu Municipal atendra, tant el public com la consulta interna, durant I'horari de consulta
establert, que sera degudament comunicat i difés. Aquest horari d'atencié al public mai podra ser

inferior a deu hores setmanals.

Fora de I'horari normal d'obertura no s'hi podra accedir ni utilitzar els seus serveis. En cas
d'inevitable necessitat, el seu accés s'haura de realitzar prévia autoritzacio escrita d'Alcaldia i en
presencia de l'arxiver/-a municipal o persona en qui delegui per escrit. En aquest cas d’accés en
horari no ordinari l'usuari haura de fer una peticio6 raonada per escrit en qué s'expliquin

detalladament els motius que justifiquen la seva demanda.

Article 2. Normes basiques

A les instal-lacions de I'Arxiu Municipal cal respectar unes normes basiques per tal de garantir la
conservacio i perdurabilitat dels documents que formen part del patrimoni cultural de Salt. Sén les
seguents:

1. No se servira documentacié 15 minuts abans de tancar el servei al public.

2. Les peticions de consulta s'han de fer per escrit en el formulari que proporcionara I'Arxiu.

3. L'Arxiu es reserva el dret a demanar als usuaris la presentaciéo del DNI, passaport o
qualsevol altre document identificatiu per acreditar les dades generals a verificar la seva
identitat.

No es pot entrar a la sala de consulta amb bosses ni cap altre element contenidor.

Els usuaris no podran prendre pel seu compte, dels prestatges o dipdsits d'accés restringit,
els documents que desitgin consultar.

Els documents se serviran per rigorés ordre de comanda.

L'Arxiu proporcionara els documents sol-licitats perd en cap cas pot fer interpretacioé de les
dades ni buscar informacié o textos concrets. No obstant aix0, dins de les seves
possibilitats, pot oferir assessorament.

8. Només es servira una unitat d’instal-lacié (capsa, lligall o llibre) per consulta i fins que no
s'acabi la consulta no es lliurara una de nova.

9. Quan la documentacié sol-licitada hagi estat digitalitzada o processada en qualsevol altre
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sistema de reproduccid, la consulta es realitzara Unicament sobre aquest suport amb la
finalitat de protegir la documentacié original, excepte en els casos que l'arxiver/-a cregui
convenient, per les caracteristiques del document, servir I'original.

S'ha de procurar manipular la documentacié de forma curosa. En cas necessari, I'Arxiu
posara a disposicio del public les eines adequades per aquesta manipulacié.

No es pot collocar cap tipus de paper a sobre de la documentacié original amb la finalitat
de prendre notes.

Esta estrictament prohibit fer anotacions de qualsevol tipus a la documentacié original que
us proporcioni I'Arxiu.

La taula i I'espai de consulta ha d'estar lliure d'elements que dificultin la bona col-locacio,
consulta i manipulacié de la documentacio.

No estd permés recolzar-se sobre els documents ni posar posar qualsevol objecte al
damunt.

Les pagines s'han de passar sense mullar-se els dits.

El material lliurat s'ha de retornar de la mateixa manera, estat i ordre en qué ha estat servit.
Si de forma accidental es produeix un dany a la documentacio, l'usuari ha de comunicar-ho
al personal responsable de la sala de consulta.

Els llibres o dossiers de la biblioteca auxiliar no s'han de retornar als seus prestatges;
s'hauran de deixar a la taula de consulta.

Durant lI'estada a I'Arxiu s'han de respectar les normes basiques de comportament per tal
de no alterar les condicions de treball del personal d'arxiu o d'altres usuaris.

Les persones que deteriorin qualsevol document de qualsevol classe, tipologia o suport, de
forma expressa, hauran d'indemnitzar I'Ajuntament de Salt pels danys causats en el seu
patrimoni d'acord amb la valoracié per part d'un técnic especialista, sens perjudici de les
responsabilitats que se'n puguin derivar.

L’Ajuntament denunciara el furt o el robatori de qualsevol document

Article 3. Instruments de descripcio

L'Arxiu facilitara els instruments de descripcid necessaris per a la localitzacié i consulta de la

documentacié pertinent (guies, inventaris, catalegs, indexs, repertoris, etc.). La recerca

d'informacio anira a carrec dels usuaris.

&
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CAPITOL Il - ACCES | CONSULTES D'ORDRE INTERN

Article 4. Sol-licitud d'accés i consulta per part d'organs integrants de I'Ajuntament de Salt

4.1 Tenen consideracié de consultes internes les efectuades, en l'exercici de les seves funcions,

pels usuaris interns.

4.2 Els serveis, organs i unitats administratives que vulguin consultar documentacié dipositada

a I'Arxiu hauran de sol-licitar-ho per escrit mitjangant el correu electronic, a I'adrega arxiu@salt.cat

4.3 Quan arribi la sol-licitud de consulta a I'Arxiu, es servira per rigorés ordre de comanda en el
menor temps possible i que procurara ser inferior a 24 hores, excepte en els casos que la
informacié aportada no sigui suficientment precisa.

4.4 Un cop localitzada la documentacioé sol-licitada, I'Arxiu avisara, telefonicament o per correu
electronic, al sol'licitant. A partir d'aquell moment, la documentacié restara a la seva disposicié
durant un termini de 30 dies. Si transcorregut aquest termini no s'ha realitzat la consulta, es
procedira a arxivar de nou la documentacié. En el cas que es vulgui efectuar novament la

consulta, s'haura de fer una nova sol-licitud per escrit.

4.5 Es podra consultar aquella documentacid que hagi estat transferida d'acord amb la
normativa reglamentaria establerta per I'Arxiu, la que sigui de lliure accés i aquella d'accés
restringit o reservat que hagi estat generada pel servei, seccio o unitat administrativa sol-licitant de

la consulta.

4.6 Quan una unitat administrativa o qualsevol altre organ de I'Ajuntament de Salt vulgui fer
una consulta sobre documentacié d'accés restringit generada per un altre servei administratiu,
caldra l'autoritzacié expressa de I'6rgan superior de la unitat productora i de la peticionaria. La

negativa a l'accés haura de ser motivada i, en cas de conflicte, decidira I'Alcaldia.

4.7 La persona o persones que accedeixin a documentacioé d'accés limitat tenen el deure de
guardar secret sobre aquells assumptes que coneguin per rad del seu carrec, tal i com es recull en
l'article 53 de la Llei 7/2007, de 12 d'abril, de I'estatut basic de I'empleat public. El no compliment

d'aquest precepte pot comportar sancions administratives i penals.

Q%Q 7


mailto:arxiu@salt.cat

\d
Ajuntament t__l'ho.j de Salt

4.8 Les dades de consulta del personal de I'Ajuntament o altres organs dependents d'ell,
s'incorporaran al fitxer especific del servei d'arxiu relatiu a les consultes internes Unicament a nivell

estadistic i sense incloure dades personals.
Article 5. Sol-licitud d'accés i consulta per part de regidors de I'Ajuntament de Salt

5.1 La consulta i el préstec de documentacié per part dels regidors es considerara d'ordre

intern.

5.2 D'acord amb I'article 15 del RD 2658/86, de 28 de novembre, del reglament d'organitzacio,
funcionament i régim juridic de les entitats locals, i de I'article 164 del Decret legislatiu 2/2003, de
28 d'abril, pel qual s'aprova el Text refos de la Llei municipal i de régim local de Catalunya, els
carrecs electes de I'Ajuntament de Salt tenen dret a obtenir directament informacio de I'Arxiu quan
es donin els supodsits seglents:
« Es tracti de regidors que tinguin funcions delegades i la informacio es refereixi a assumptes
de la seva responsabilitat.
* Es ftracti de regidors membres d'organs col-legiats i es tracti d'assumptes inclosos en
I'ordre del dia de les sessions, tindran accés a partir de la convocatoria.

» Estracti de documentacié que sigui considerada d'acceés lliure.

5.3 En el cas de consulta de documentacié amb limitacions, caldra sol-licitar-ho per escrit i la
peticio es resoldra mitjancant Decret d'Alcaldia. En la sol-licitud hi constara la identificacié suficient

del document objecte de consulta i no caldra motivar-la.

54 La sollicitud de consulta de documentacié restringida s'entendra acceptada per silenci
administratiu, si no es dicta resolucié denegatdria en el termini de 4 dies a comptar des de la data
de presentacio de la sol-licitud. En qualsevol cas la resolucié denegatoria s'ha de motivar i només
pot fonamentar-se en els suposits seglents:
* Quan el coneixement o la difusié de la informacié pugui vulnerar el dret constitucional a
I'honor, la intimitat personal o familiar o a la propia imatge.
* Quan es tracti de matéries afectades per la legislacid general sobre secrets oficials o pel

secret de sumari.
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5.5 Els membres de la corporacio tenen el dret a obtenir copia, en el suport més adient, de la

documentacio a la qual tinguin accés.

5.6 Els membres de la corporacié han de respectar la confidencialitat de la informaci6é a que

tenen accés per rad del seu carrec.

5.7 Les dades de les consultes dels regidors de la corporacié s'incorporaran al fitxer especific
del servei d'arxiu relatiu a les consultes internes Unicament a nivell estadistic i sense incloure

dades personals.
Article 6. Sol-licitud d'accés i consulta per part del Defensor del Ciutada de Salt

6.1 L'Arxiu facilitara al Defensor del Ciutada I'accés i consulta, amb caracter preferent i urgent,
d'aquella informacié en la mesura que estigui relacionada amb les funcions que exerceix i que

estigui relacionada amb I'objecte d'un procediment que estigui instruint.

6.2 El Defensor del Ciutada ha de respectar la confidencialitat de la informacié a qué tingui
acceés pel seu carrec o si el fet de publicar-la pogués perjudicar els interessos de I'Ajuntament o de

tercers.

6.3 Les dades de les consultes del Defensor del Ciutada s'incorporaran al fitxer especific del
servei d'arxiu relatiu a les consultes internes Unicament a nivell estadistic i sense incloure dades

personals.
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CAPITOL Ill - ACCES | CONSULTES D'ORDRE EXTERN

Article 7. Sol-licitud d'accés i consulta de documentacié d'accés public

71 Qualsevol persona té dret a accedir a la informacié continguda en els documents d'accés

public.
7.2 La peticioé de consulta es fara mitjangant la butlleta de consulta que facilitara I'Arxiu.

7.3 En la sollicitud de consulta es faran constar les dades segients:
* La identitat del sol-licitant
* Laforma en la qual vol rebre la informacio
* Laidentificacio de la documentaci6 sol-licitada

« Amb caracter voluntari, i merament a efectes estadistics, els motius de la consulta,

el tema o la matéria del treball de recerca o informacié similar

7.4 La resposta de I'Arxiu sera en el termini més breu possible i no superior a 10 dies habils.
En cas de no poder atendre-la de seguida, I'Arxiu es posara en contacte amb la persona que hagi
realitzat la peticié en el moment que hagi localitzat la informacié sol-licitada. Aquesta restara a
disposicié de la persona durant 30 dies; si passat aquest termini encara no ha realitzat la consulta,

haura de fer una nova sol-licitud.

7.5 L'Arxiu donara accés parcial als documents que continguin dades que, d'acord amb la llei,
calgui mantenir reservades. Si la persona sol-licitant vol consultar aquella dada, haura de seguir el

procediment descrit en el punt 8 (accés i consulta de documentacié d'accés restringit).

7.6 Els documents es serviran per rigords ordre de comanda.

7.7 La documentacio resta exclosa de préstec extern i la seva consulta s'ha de realitzar en els
locals habilitats per a aquesta finalitat. Els llibres i dossiers de la biblioteca auxiliar tampoc es

deixaran en préstec.

7.8 La biblioteca auxiliar t¢ Unicament caracter d'ajuda i de facilitacié de la consulta de

l'investigador/-a.
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7.9 Les dades de la consulta s'incorporaran al fitxer especific del servei d'arxiu relatiu a les
consultes externes amb finalitats de registre estadistic i no seran cedides a terceres persones,
excepte en els casos previstos legalment. En qualsevol moment la persona interessada podra
exercir els seus drets d'accés, rectificacio, oposicio i cancel-lacié, tot adregant-se a I'Ajuntament de
Salt.

Article 8. Sol-licitud d'accés i consulta de documentacié d'accés restringit

8.1 Les persones interessades en un procediment administratiu i les persones que acreditin un
interés legitim, en la mesura i el grau que sigui necessari per a la salvaguarda o l'exercici dels
seus drets o interessos, podran consultar els documents que formin part d’aquests procediments

seguint els criteris i formalitats seglents:

a. En tots dos casos, s'haura de sollicitar per escrit motivant les raons de la consulta i
l'acreditacié de persona interessada o de l'interés legitim que s'addueix.

b. La resposta de I'Arxiu sera al més aviat possible, preferiblement en les 48 hores seglients
a la recepcio de la sol-licitud d'accés i, com a maxim, en un termini de 10 dies habils. Les
denegacions de l'accés es faran per resolucié motivada.

c. Si en el termini de 30 dies, des de la data de la resposta de I'Arxiu, el sol-licitant no ha
realitzat la consulta, haura de presentar una nova sol-licitud.

d. Els documents es serviran per rigoros ordre de comanda.

e. L'Arxiu donara accés parcial als documents que continguin dades que, d'acord amb la llei,
calgui mantenir reservades.

f. La documentacio resta exclosa de préstec extern i la seva consulta s'ha de realitzar en els
locals habilitats per a aquesta finalitat.

g. Les dades de la consulta s'incorporaran al fitxer especific del servei d'arxiu relatiu a les
consultes externes amb finalitats de registre estadistic i no seran cedides a terceres
persones excepte en els casos previstos legalment. En qualsevol moment la persona
interessada podra exercir els seus drets d'accés, rectificacid, oposicié i cancel-lacio, tot

adrecant-se a I'Ajuntament de Salt.

8.2 La documentacio d'accés restringit podra ser consultada per qualsevol persona que acrediti

la condicié d'investigador/-a o la realitzacié d'un projecte de recerca avalat per institucions
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académiques, cientifiques o similars d’acord amb els criteris i formalitats segients:

a. La documentacié sol'licitada haura de fer referéncia a fets o personatges d'especial
transcendéncia per a la collectivitat, d'interés historic, cientific o cultural rellevant, o
derivats d'aquests fets.

b. La persona investigadora haura de garantir el dret a la intimitat de les persones i els altres
drets reconeguts per I'ordenament juridic.

c. La consulta s'haura de sol-licitar per escrit i haura d'incloure:

= Indicacio exacta de la informacio requerida

= |dentificacid del treball o el programa de recerca que porta a terme i la seva
vinculacié amb una institucié académica, cientifica o similar.

= |ndicacio de la vinculacié de la informacié sol-licitada amb el treball o investigacié
que porta a terme

= Compromis que no fara un mal Us de les dades consultades i que garantira els
drets de les persones reconeguts per llei.

d. La resposta de I'Arxiu sera al més aviat possible, preferiblement en les 48 hores seguents
a la recepcio de la sol-licitud d'accés i, com a maxim, en un termini de 10 dies habils. Les
denegacions del dret d'accés es faran per resolucié motivada.

e. Si en el termini de 30 dies, des de la data de la resposta de I'Arxiu, el sol-licitant no ha
realitzat la consulta, haura de presentar una nova sol-licitud.

f. Els documents es serviran per rigoros ordre de comanda.

g. L'Arxiu donara accés parcial als documents que continguin dades que, d'acord amb la llei,
calgui mantenir reservades.

h. La documentacio resta exclosa de préstec extern i la seva consulta s'ha de realitzar en els
locals habilitats per a aquesta finalitat.

i. Les dades de la consulta s'incorporaran al fitxer especific del servei d'arxiu relatiu a les
consultes externes amb finalitats de registre estadistic i no seran cedides a terceres
persones excepte en els casos previstos legalment. En qualsevol moment la persona
interessada podra exercir els seus drets d'accés, rectificacid, oposicié i cancel-lacio, tot

adrecant-se a I'Ajuntament de Salt.
Article 9. Sol-licitud d'accés i consulta per part d'una altra administracié

9.1 L'Arxiu facilitara a les altres administracions la informacié que necessitin per a l'exercici de
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les seves competéncies i prestara, en lI'ambit propi, la cooperacié i I'assisténcia actives que les

altres administracions puguin demanar per a I'exercici eficag de les seves competéncies.

9.2 En la sollicitud d'accés, consulta o reproduccid per part d'una altra administracié a la
informacié custodiada a I'Arxiu, s'especificara: el procediment que es segueix, segons les
competéncies o funcions que té atribuides el sol‘licitant i s'esmentaran els principis en qué es

basa la petici¢ i la finalitat a qué es destinara.

9.3 En la resposta de I'Arxiu es fara constar la iniciativa del sol‘licitant i que es lliura la

informacié en la forma que es trameti i per a la finalitat precisa en qué es va sol-licitar.

9.4 La denegacié a l'assisténcia i la cooperacié requerida per part d'una altra administracio
nomeés es fara en el cas que I'Arxiu no estigui en facultat per prestar-la, no disposi dels mitjans
suficients per a aixd o quan, si ho fa, causi un perjudici greu al compliment de les propies funcions
o en tots aquells supdsits contraris a la llei. La negativa a prestar I'assisténcia es comunicara

motivadament a I'administracio sol-licitant.
Article 10. Reclamacions del dret d'accés i consulta dels documents

10.1 Les persones que considerin vulnerat el seu dret d'accés als documents poden interposar
un recurs contenciés administratiu, davant el Jutjat Contenciés Administratiu de Girona, en el
termini de dos mesos, a comptar des de I'endema de la notificacié de la resolucié de denegacié
del dret d'accés. La interposicié d’aquest recurs no suspén els efectes de 'acord o resolucié, que

és immediatament executiu/va.

10.2 També poden interposar, en el termini d’'un mes, recurs de reposicidé previ al contenciés
administratiu davant I'dorgan que ha dictat 'acte. En aquest cas no podran interposar recurs
contenciés administratiu fins que aquell hagi estat resolt expressament o s’hagi produit la seva

desestimacié presumpta pel transcurs d’'un mes sense resolucio expressa.
10.3 Potestativament poden sol‘licitar un informe a la Comissié Nacional d'Accés, Avaluacio i

Tria Documental sobre la reclamacid, el qual no és vinculant, i que s'ha de sol-licitar dins el termini

de dos mesos des de la comunicacié de denegacio d'acces.
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CAPITOL IV - PRESTEC DE DOCUMENTACIO CUSTODIADA PER L'ARXIU

Article 11. Sol-licitud de préstec de documentacié administrativa per part dels organs

integrants de I'Ajuntament de Salt

11.1  Les unitats administratives poden demanar en préstec la documentacié administrativa que
es custodia als diposits de I'Arxiu mitjangant un formulari signat pel sol-licitant. Quan es retorni la
documentacio, I'Arxiu en deixara constancia en el mateix formulari, aixi com en l'aplicacio

informatica que gestioni els préstecs.

11.2 D'acord amb l'actual Reglament del servei d'Arxiu Municipal, la documentaci6 amb una
antiguitat superior als 30 anys queda exclosa del préstec i haura de consultar-se en els espais

habilitats a tal efecte per I'Arxiu.

11.3 La documentacié, un cop retornada, haura de mantenir les mateixes caracteristiques,
ordre, constituci6 interna i externa, netedat i condicions en qué estava quan va ser facilitada per a
la seva consulta. En cas contrari, no s'acceptara la seva devolucio fins que, en opinioé de l'arxiver
municipal, no es compleixin les condicions esmentades. A més, I'arxiver ho comunicara per escrit
al cap de servei sol'licitant i, en darrer terme, a Alcaldia, per tal que es prenguin les mesures

oportunes.

11.4 EIl termini de préstec de la documentacié administrativa no sera superior a 30 dies,
prorrogable a un maxim d'un any. Transcorregut aquest periode, les unitats administratives hauran
de fer una nova sol-licitud de préstec. En cap cas el préstec no es podra considerar indefinit. Un
cop superat aquest termini, l'arxiver comunicara al cap de servei sol-licitant, i en darrer terme a
Alcaldia, els incompliments que s'estiguin produint per tal que els documents siguin reintegrats a

I'Arxiu i perqué s'adoptin les mesures que es considerin oportunes.

11.5 En cap cas no es deixaran en préstec parts d'expedients o documents separats de la unitat

documental de la qual formen part.
11.6 Les unitats administratives podran sol-licitar el préstec de documentacié que sigui

considerada de lliure accés i la que, essent d'accés restringit, hagi estat generada per la mateixa

unitat, seccié o area administrativa.

Q%—O 14



\d
Ajuntament t__l'ho.j de Salt

——

11.7 El préstec de documentacié d'accés restringit generada per una altra unitat, seccié o area
administrativa, haura de ser autoritzada per escrit pel cap de servei que I'ha transferit. La negativa

haura de ser motivada i, en cas de conflicte, decidira I'Alcaldia.

11.8 La documentacioé administrativa en préstec no sortira de les oficines municipals. El préstec
de documentacié que respongui a requeriments d'alires administracions es considerara de
caracter excepcional i caldra fer una copia autenticada de la documentacié i enviar aquesta copia

a l'administraci6 que hagi formulat la sol-licitudt. En cap cas s'enviara la documentacio original.

11.9 Les dades del préstec de documentacié administrativa s'incorporaran al fitxer especific del

servei d'arxiu relatiu als préstecs interns.
Article 12. Sol'licitud de préstec de documentacio6 d'ordre extern

12.1 La documentacié custodiada a I'Arxiu Municipal de Salt resta exclosa de préstec d'ordre

extern i, per tant, s'ha de consultar als locals de I'Arxiu habilitats per a aquesta finalitat.

12.2  Unicament es podra sol'licitar el préstec temporal de documents amb la finalitat de
contribuir a la difusié del patrimoni documental per a exposicions o per a qualsevol altra formula de
divulgacio cultural, perd caldra respectar les clausules seglents:

a. Les sollicituds de préstec es formularan per escrit amb indicacié clara dels documents
sol-licitats, del nom del responsable que es fara carrec dels trasllats, custddia i retorn de la
documentacié i del termini de préstec sol-licitat. La resolucié de I'drgan competent, previ
informe de l'arxiver/arxivera municipal, es comunicara per escrit.

b. Si l'estat de conservaci6 ho aconsella, I'Arxiu encarregara reproduccions de la
documentacié sol-licitada a carrec del sol-licitant.

c. Abans de lliurar la documentacio, se’'n fara una copia de seguretat que anira a carrec del
sol-licitant.

d. Les despeses d’embalatge, transport, etc. aniran a carrec del sol-licitant.

e. El sollicitant contractara una asseguranga que cobrira tots els riscos als quals estara
sotmesa la documentaci6. Si se sol‘licita una prorroga del termini de cessié, s’haura de
demanar autoritzacio i ampliar, també, el termini de I'asseguranca.

f. S’exigiran les condicions de conservacio i sistemes de seguretat adequats i es convindra
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amb claredat la prohibicié d’utilitzar qualsevol sistema de fixacio (grapes, cintes adhesives,

etc.) que pugui perjudicar el document.

12.3 Resta totalment prohibida la realitzacié de qualsevol tipus de copia, reproduccio,
digitalitzacio, difusio, etc. sense l'autoritzacié de I'Arxiu.

12.4 Les dades del préstec de documentacié administrativa s'incorporaran al fitxer especific del
servei d'arxiu relatiu als préstecs externs on es fara constar el numero de registre de préstec, la
data d'aprovacio, la data de préstec, les dades del sollicitant, el motiu de la sol‘licitud i la data de
retorn.
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CAPITOL V - REPRODUCCIO | US DE DOCUMENTS

Article 13. Sol-licitud de reproduccié de documentacioé

13.1  Qualsevol persona o entitat pot obtenir reproduccions dels documents de I'Arxiu Municipal,
exceptuant aquells I'accés als quals estigui restringit per la legislacié vigent o per voluntat del

dipositant en el cas de cessions de documentacio privada.

13.2 Per a la reproduccié de qualsevol tipus de document es requereix la sol-licitud prévia de
l'interessat i l'autoritzacid expressa i per escrit, en el mateix imprés, de l'arxiver municipal. El

sol-licitant haura de fer constar la finalitat de la reproduccié.

13.3 L'Arxiu establira el mitja més adequat per procedir a la reproduccié dels documents segons
quines siguin les seves caracteristiques fisiques. En casos excepcionals es permetra que
professionals o empreses externes puguin realitzar la reproduccié fora de les dependéncies

municipals.

13.4 Com a norma general, i per tal de garantir la bona conservacié dels documents, no es
permetra fotocopiar documents de més de 50 anys d'antiguitat ni aquells que estiguin relligats o
que la reproduccio afecti negativament en el seu estat de conservacié. L'arxiver oferira mitjans de

reproduccio alternatius segons les possibilitats de I'Arxiu.

13.5 La reproduccié de documents esta subjecta al pagament previ dels corresponents preus

publics vigents de I'Ajuntament de Salt.

13.6 L'autoritzacié de reproduccié de qualsevol document no atorga cap dret de propietat

intel-lectual o industrial a qui la faci o I'obtingui, en correspondéncia amb la legislacié vigent.

13.7 Per tal de preservar els drets d'autor, no es realitzaran reproduccions de treballs i dossiers

que no hagin estat préviament editats sense autoritzacioé expressa del titular dels drets.

13.8 Les dades de la reproduccié de documentacio s'incorporaran al fitxer especific del servei

d'arxiu relatiu a la reproduccié de documents.

Q%Q 17



\\J
Ajuntament E de Salt
Article 14. Sol-licitud de reproduccié de documentacié per a s public

14.1 La utilitzacié6 de reproduccions de documentacié de I'Arxiu per editar-la o difondre-la
publicament s'haura de fer constar expressament en la sol-licitud de reproduccid, aixi com la

finalitat d'Us i el caracter de la publicacio.

14.2 En qualsevol Us public de reproduccié de documentacio de I'Arxiu s'haura de fer constar
obligatoriament en l'edicié o difusié la procedéncia segient: Arxiu Municipal de Salt, o Arxiu
d'Imatges de I'Ajuntament de Salt, segons correspongui. Quan es tracti de reproduccions
d'imatges o de documents afectats per drets de propietat intel-lectual, també cal consignar el nom
de l'autor, la data, la col-leccié o el fons, sens perjudici d'altres obligacions que es puguin establir

amb I'Arxiu o que se'n puguin derivar quant a drets d'autor.

14.3 Resta prohibida qualsevol altra utilitzacié de les reproduccions obtingudes per a finalitats

diferents a les indicades en el moment de sol-licitar la reproduccio.

14.4 L'Arxiu, en el cas de sollicituds de reproduccions d'imatges o de documents afectats per
drets de propietat intel-lectual sobre els quals no disposi de drets o autoritzacié del titular
d’'aquests drets, no procedira a lliurar la reproduccio, excepte en el cas que el sol-licitant acrediti
documentalment que ha estat autoritzat. En el cas d’obres de creacié s'haura de respectar la
integritat de l'obra, sense poder transformar o realitzar cap tipus de muntatge que modifiqui

I'aspecte o el contingut real del material reproduit.
14.5 Quan es tracti de documentacio reproduida fotograficament, imatges, audiovisuals, sonors
0 qualsevol altre document grafic afectat per drets de propietat intel-lectual la reproduccié

s’entendra autoritzada per a un sol us. Qualsevol altre Us haura de ser autoritzat expressament.

14.6 L'Arxiu sol'licitara la col-laboracié dels usuaris per integrar en els seus fons exemplars

d’obres editades amb reproduccions dels documents que custodia.

14.7 Les sollicituds de reproduccions es formalitzaran en el model de document aprovat per

'Ajuntament.

14.8 L’Ajuntament es reserva el dret d’'emprendre les accions legals que cregui oportunes en
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cas d’'incompliment de les condicions establertes en aquest Reglament o altres acordades amb els

usuaris i les usuaries.

14.9 La reproduccié de documents podra quedar subjecta al pagament previ dels corresponents
preus publics vigents de I'Ajuntament de Salt. D’acord amb I'ordenancga fiscal vigent, es podran
obtenir exempcions al pagament d’aquests preus sempre i quan es tracti de finalitats d’interés per

a la col-lectivitat.

14.10 Les dades de la reproduccié de documentacié s'incorporaran al fitxer especific del servei

d'arxiu relatiu a la reproduccié de documents.
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CAPITOL VI - LEGISLACIO APLICABLE

Estatal

e Reial decret 1671/2009, de 6 de novembre, pel qual es desenvolupa parcialment la Llei
11/2007, de 22 de juny, d'accés electronic dels ciutadans als serveis publics

e Llei 11/2007, de 22 de juny, d'accés electronic dels ciutadans als serveis publics

o Llei 7/2007, de 12 d'abril, de I'Estatut basic de I'empleat public

o Llei 23/2003. de 7 de juliol, per la qual es modifica el Text refés de la Llei de propietat
intel-lectual, aprovat pel Reial decret legislatiu 1/1996, de 12 d'abril

e Llei organica 10/1995, de 23 de novembre, del Codi Penal

o Llei 30/1992, de 26 de novembre, de régim juridic de les administracions publiques i del
procediment administratiu comu

e RD 2658/86, de 28 de novembre, del reglament d'organitzacio, funcionament i régim juridic de
les entitats locals

o Llei 16/1985, de 25 de juny, del patrimoni historic espanyol

o Llei 7/1985, de 2 d'abril, reguladora de las bases del régim local

e Constitucio espanyola

Autonomica

e Decret 190/2009, de 9 de desembre, dels requisits dels arxius del Sistema d'Arxius de
Catalunya, del procediment d'integracio i del Registre d'Arxius de Catalunya

e Decret 13/2008, de 22 de gener, sobre accés, avaluacio i tria de documents

e Ordre JUS/552/2006, de 30 d'octubre, per la qual es constitueix i es regula la Junta
d'Expurgacié de la Documentacié Judicial de Catalunya i s'aproven les normes i els models de
relacions documentals de transferéncia de documentacio judicial

o Decret legislatiu 2/2003, de 28 d'abril, pel qual s'aprova el Text refés de la Llei municipal i de
régim local de Catalunya

e Llei 10/2001, de 13 de juliol, d'arxius i documents

o Decret 76/1996, de 5 de marg, pel qual es regula el sistema general de gestido de la
documentacioé administrativa i I'organitzacio dels arxius de la Generalitat de Catalunya

e Ordre de 25 d'octubre de 1995, per la qual es determinen les condicions de descripcio i
conservacio dels documents audiovisuals dels arxius de la Generalitat de Catalunya

o Llei 9/1993, de 30 de setembre, del patrimoni cultural catala

Q%Q 20



4
Ajuntament E s Salt

Local

o Reglament de I'Arxiu Municipal de Salt aprovat pel Ple en sessi6 celebrada el dia 15 de
setembre de 2008

¢ Reglament organic municipal, Text refés de 5 de febrer de 1999
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DEFINICIONS

Accés: accio d'utilitzar els documents d'un fons, subjecta normalment a regles i condicions.
L'accés pot estar limitat pel tipus de dades que conté la documentacid o per les seves
caracteristiques fisiques.

Consulta: la recerca d'informacio de qualsevol tema, autor, personatge, documentacio, etc. en un
servei d'arxiu.

Consulta externa: les efectuades per qualsevol persona fisica o juridica que no sigui un drgan
integrant de I'Ajuntament de Salt.

Custodia: responsabilitat de tenir cura dels documents, a partir de la seva possessio fisica. La
custodia no inclou sempre la titularitat juridica ni el dret d'establir el regim d'accés als documents.
Document: la informacié enregistrada, amb independéncia del suport o de les seves
caracteristiques fisiques i intel-lectuals, produida o rebuda i conservada per una organitzacié o
una persona en el desenvolupament de les seves activitats.

Document audiovisual: document en que la informacio fixada es pot percebre o reproduir com a
imatges amb so que transmeten l'efecte de moviment. S'inclouen també les imatges amb
moviment sense so incorporat.

Document sonor: document en qué la informacio6 fixada es pot reproduir com a sons.

Fons: conjunt de documents, de qualsevol tipologia o suport, produit organicament i/o reunit i
utilitzat per una persona, una familia o un organisme en I'exercici de les seves activitats i funcions.
Format: dimensions, proporcions i altres caracteristiques relatives al suport del document.
Imatge: document en qué la informacié es presenta mitjangant representacions subjectives ja que
reflecteixen una percepcid, una perspectiva o un punt de vista.

que sera d’interés per a la col-lectivitat.

Original: document que constitueix el producte o testimoni primigeni i immediat d'una acci6, una
activitat o una funcié del productor del document.

Reproduccid: operaciéo de generar un document que en representa de manera exacta un altre
considerat original i que en conté immutats els continguts i la disposicié formal, perd no
necessariament I'aparenca.

Suport: és el medi fisic emprat per enregistrar la informacio.

Tipologia: tipus de documents que es distingeixen per les caracteristiques fisiques i/o
intel-lectuals comunes.

Usuari/-a extern: qualsevol persona no integrant de I'organitzacié administrativa de I'Ajuntament

Q%g 22



P
Ajuntament E s Salt

de Salt.
Usuari/-a intern: aquelles persones integrants de I'organitzacié administrativa de I'Ajuntament de
Salt.
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